
Dokumentation von Evakuierungsübungen 

 

Wetterlage: ______________________ 

Art der Übung:  [  ] Angekündigt  [  ] Unangekündigt 

 

1. Stammdaten der Liegenschaft 

• Bildungseinrichtung/Adresse: 

______________________________________________________________ 

• anwesende Personen (ca.): ___________ (Kinder, Pädagog*innen bzw. Betreuer*innen, Personal, 

Gäste) 

• davon beeinträchtigte Personen: _____________________  

 

2. Vorbereitung  

Nr. Checkpoint Ja Nein Anmerkung / Text 

2.1 Art der Auslösung (Druckknopffelder, automatischer 

Rauchmelder)? 

  
 

2.2 Wurde die Übertragung an die Feuerwehr (TUS) 

vorab abgeschaltet, bzw. die Feuerwehr über die 

Übung informiert? 

  
 

2.3 Wurden alle externen Firmen im Gebäude informiert?   
 

 

3. Alarmierung 

Nr. Checkpoint Ja Nein Anmerkung / Text 

3.1 Art der Alarmierung? (Sirene/Blitzleuchten)   
 

3.2 War das Alarmsignal überall deutlich wahrnehmbar 

(Keller, WCs, Turnhallen)? 

  
 

3.3 Haben alle Personen das Signal sofort als 

Räumungsalarm erkannt? 

  
 

 

4. Evakuierungsverlauf (Organisation) 

Nr. Checkpoint15 Ja Nein Anmerkung / Text 

4.1 Verließen alle Personen das Gebäude zügig (kein 

Laufen, kein Drängeln) und ohne Panik? 

  
 

4.2 Wurden Klassenbücher/Anwesenheitslisten 

mitgeführt? 

  
 

 



5. Fluchtwege & Haustechnik 

Nr. Checkpoint Ja Nein Anmerkung / Text 

5.1 Waren alle Fluchtwege (Gänge, Stiegenhäuser) 

frei von Hindernissen? 

  
 

5.2 Ließen sich alle Notausgänge leicht und ohne 

Schlüssel von innen öffnen? 

  
 

5.3 Haben Brandschutztüren, Rauchschutztüren 

(Feststellanlagen) ordnungsgemäß geschlossen? 

   

5.4 War die Notbeleuchtung funktionsfähig 

(simulierter Stromausfall)? 

   

5.5 Haben alle Aufzüge gemäß der 

Brandfallsteuerung funktioniert? 

   

 

6. Sammelplatz & Vollzähligkeit 

Nr. Checkpoint Ja Nein Anmerkung / Text 

6.1 Wurde der vorgesehene Sammelplatz 

komplikationslos erreicht? 

  
 

6.2 Erfolgte die Meldung der Vollzähligkeit durch die 

Evakuierungshelfer*innen an die 

Sammelplatzleitung? 

  
 

6.3 Anzahl der verbleibenden Kinder und 

Pädagog*innen und Betreuer*innen im 

Bildungsgebäude 

(Begründung des Verbleibes unter Punkt 8 

eintragen) 

  _______ Kinder 

 

 _______ Pädagog*innen 

und Betreuer*innen 

6.4 War der Sammelplatz ausreichend groß und sicher 

(Straßenverkehr, keine Behinderung der 

Feuerwehr)? 

   

  



7. Zeitmessung (Leistungskennzahlen, Statistik) 

• Alarm ausgelöst um: _______________ 

• Vollzähligkeit am Sammelplatz um: _______________ 

• Gesamtdauer der Räumung: __________ Minuten 

 

8. Mängelprotokoll & Maßnahmen  

Genaue Auflistung von technischen oder organisatorischen Mängeln. 

1. ______________________________________________________________________ 

 

2. ______________________________________________________________________ 

 

3. ______________________________________________________________________ 

 

4. ______________________________________________________________________ 

 

 

9. Gesamtbewertung & Unterschriften 

[  ] Übung erfolgreich abgeschlossen. 

[  ] Übung erfolgreich, jedoch mit geringfügigen Mängeln (siehe Pkt. 8). 

[  ] Übung nicht bestanden – Wiederholung nach Mängelbehebung erforderlich. 

 

 

 

 

 

 

 

 

____________________________     ____________________________ 

Brandschutzbeauftragte/r     Ort, Datum 

(Vorname, Nachname) 
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