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1. Vorwort

Sie Uberlegen eine Kindergruppe zu griinden oder haben sich bereits dazu entschlossen?

Mit dem vorliegenden Leitfaden mdchten wir Ihnen das notwendige Wissen (iber das Bewilligungsverfahren zur
Griindung einer Kindergruppe vermitteln.

Die gesetzlichen Voraussetzungen werden in den Bestimmungen des Wiener Tagesbetreuungsgesetzes (WTBG),
in Verbindung mit der Wiener Tagesbetreuungsverordnung (WTBVO) definiert.

Die gesetzlich verankerten Grundlagendokumente (der Wiener Bildungsplan, der Bundeslanderiibergreifende
BildungsRahmenPlan fiir elementare Bildungseinrichtungen in Osterreich, der Werte- und
Orientierungsleitfaden, das Modul fir das letzte Jahr in elementaren Bildungseinrichtungen, der Leitfaden zur
sprachlichen Férderung am Ubergang vom Kindergarten in die Grundschule) und die Regelungen des Wiener
Friihférderungsgesetzes — WFfG, das Kinder im letzten Jahr vor der Schulpflicht zum Besuch einer geeigneten
institutionellen Kinderbetreuungseinrichtung verpflichtet, sind ebenso wichtige Grundlagen, die unter anderem
im Bewilligungsverfahren zur Beurteilung lhres Bildungsangebotes relevant sind.

Die geltenden Verfahrensvorschriften sind im Allgemeinen Verwaltungsverfahrensgesetz 1991 (AVG) geregelt.
Dieses gibt sowohl IThnen aber auch der Behorde Strukturen vor, wie das Verfahren abzuwickeln ist.

Der Weg in die Selbststandigkeit ist immer mit Risiken verbunden. Nur mit einer guten Planungsphase lhrerseits,
einem fundierten Wissen (iber die gesetzlichen Grundlagen und einer entsprechenden finanziellen Absicherung
werden Sie |hr geplantes Projekt erfolgreich umsetzen kénnen.

Bedenken Sie, dass das Bewilligungsverfahren mehrere Monate in Anspruch nehmen kann. Setzen Sie sich daher
rechtzeitig mit den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern des Referates Kindertagesbetreuung in Verbindung.

2. Tagesbetreuvung in der Kindergruppe

2.1.

2.2

Was ist eine Kindergruppe

Kindergruppen sind Einrichtungen, in denen Minderjahrige bis zum vollendeten 16. Lebensjahr (Tageskinder)
regelmaRig und entgeltlich fur einen Teil des Tages in geeigneten Raumlichkeiten betreut werden, sofern dies
nicht im Rahmen des Kindergarten- und Schulbetriebes erfolgt. Die Kindergruppe ist eine Bildungseinrichtung (§
5 Abs. 1 Wiener Tagesbetreuungsgesetz)!

Ziele und Aufgaben

Die Tagesbetreuung in der Kindergruppe tragt familienerganzend zur Erziehung und Betreuung der Tageskinder
bei und unterstiitzt und entlastet die Erziehungsberechtigten. Sie beinhaltet die altersspezifische Férderung der
Tageskinder nach allgemein anerkannten wissenschaftlichen Erkenntnissen der Padagogik und nach den
Grundsatzen der gewaltlosen Erziehung. Sie erfolgt in Zusammenarbeit mit den Erziehungsberechtigten.
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2.3.

2.4.

24.1

2.4.2

2.4.3

Die Rechtstragerin/Der Rechtstrager der Kindergruppe bietet Gewahr fiir die bestmogliche Betreuung und
Erziehung der Tageskinder unter weitgehender Berlicksichtigung ihrer individuellen Bedurfnisse (§ 2 Wiener
Tagesbetreuungsgesetz).

Gesetzliche Grundlagen

Die gesetzlichen Vorgaben fiir die Griindung und den Betrieb einer Kindergruppe sind in jedem Bundesland
unterschiedlich. Die Tagesbetreuung von Kindern in einer Kindergruppe in Wien ist im Wiener
Tagesbetreuungsgesetz (WTBG) und in der Wiener Tagesbetreuungsverordnung (WTBVO) geregelt.

Wesentliche Rahmenbedingungen

GEEIGNETE RAUMLICHKEITEN KONNEN SEIN

Wohnungen, Einfamilien- oder Reihenhauser, ehemalige Bliro- oder Geschaftsraume. Jede Kindergruppe bildet —
im Gegensatz zu einem Kindergarten — eine in sich geschlossene Organisationseinheit, das heil3t keine
Kindergruppe teilt sich Raumlichkeiten mit einer anderen Kindergruppe.

Befindet sich an einem Standort bereits ein Kindergarten, so schlieRt dies die Neugriindung einer Kindergruppe
aus.

KINDERANZAHL

Eine Kindergruppe darf hochstens 14 gleichzeitig betreute Tageskinder umfassen oder 10 gleichzeitig betreute
Tageskinder, wenn mindestens ein Kind im Alter unter zwei Jahren ist und nicht eine weitere Betreuungsperson
anwesend ist. Die Festlegung der Hochstzahl der zu betreuenden Tageskinder erfolgt im Bewilligungsverfahren.
Dabei wird insbesondere auf das padagogische Konzept, das Alter der Tageskinder sowie die GrofRe und die
Anzahl der zur Verfiigung stehenden Raumlichkeiten Bedacht genommen. Besonders aus Griinden der
Aufsichtspflicht kénnen, wenn z.B. im padagogischen Konzept die Betreuung einer gréfReren Anzahl von sehr
jungen Kindern vorgesehen ist, im Bescheid zusatzliche Betreuungspersonen vorgeschrieben werden.

Entsprechend den gesetzlichen Bestimmungen muss jeder Kindergruppe zumindest eine eigenberechtigte
(volljahrige), personlich geeignete und fachlich ausgebildete Kindergruppenbetreuungsperson anwesend sein.
Wird zumindest ein Kind unter zwei Jahren betreut, ist ab elf Tageskindern eine zweite ausgebildete
Kindergruppenbetreuungsperson verpflichtend.

DIE BEWILLIGUNG

Die Betreuung von Tageskindern ist kein Gewerbe. Rechtstrager*innen von Kindergruppen — das kénnen sowohl
natlrliche als auch juristische Personen, z.B. Vereine sein — bendtigen fur das Anbieten und Ausiben der
Tagesbetreuung eine Bewilligung des Magistrates. Der Betrieb einer Kindergruppe ohne Bewilligung ist nicht
erlaubt und strafbar.
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In Wien ist die Wiener Kinder- und Jugendhilfe (MA 11) fur die Bewilligung zustdndig. Diese ersetzt nicht die nach
der Bauordnung fiir Wien oder anderen Vorschriften erforderlichen Bewilligungen. Bei der Einrichtung und der
Ausstattung der Kindergruppe sind zudem die Bestimmungen nach dem Arbeitnehmer*innenschutzgesetz zu

bericksichtigen.

3. Das behordliche Verfahren

3.1.

3.2.

Der Antrag gemal’ § 6 Abs 2 WTBG

Der Antrag kann elektronisch eingebracht werden. Beachten Sie die Hinweise auf der Amtshelferseite.

Kontakt

Kinder- und Jugendhilfe (MA 11)

Gruppe Recht, Referat Kindertagesbetreuung
1030 Wien, Ridengasse 11

Telefon +431400090923,90736,90739
E-Mail g-gra@mall.wien.gv.at

Erforderliche Unterlagen
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3.21

3.2.2

RECHTSTRAGERIN BZW. RECHTSTRAGER

,Um eine Gefdhrdung des Kindeswohls durch Rechtstréigerinnen bzw. Rechtstréiger von Kindergruppen, deren
Organe und Betreuungspersonen zu unterbinden, ist von der Behérde im Bewilligungsverfahren gemdf3 § 3 Abs. 2
WTBG eine umfassende Uberpriifung ihrer Eignung durchzufiihren.” Im Hinblick darauf wird besonderes
Augenmerk auf Faktoren gelegt, aus denen eine Kindeswohlgefahrdung resultieren kann (z.B.
Gewaltbereitschaft). ,Der Magistrat ist auch ermdchtigt, die in § 3a WTBG genannten Sonderauskiinfte
einzuholen.”

Um diese Eignungslberprifung durchfiihren zu kénnen, sind bei

einem Verein:

+ Die Statuten des Vereins

+ Ein Auszug aus dem Vereinsregister

+ Ein Lebenslauf vom Obmann/der Obfrau;

+ Die Daten aller Vorstandsmitglieder des Vereins, wie
— Vor- und Familienname, akademischer Titel
- Geburtsdatum
- Geburtsort
- Staatsbirgerschaft
- Wohnadresse

bei einer Privatperson:

*  Geburtsurkunde

+ Staatsbirgerschaftsnachweis

+ Lebenslauf

erforderlich.

Fur Nicht-EU-Biirger*innen ist zusatzlich eine Niederlassungsbewilligung beizufiigen.

BUSINESSPLAN

Rechtstrager*innen von Kindergruppen missen anhand eines Businessplans die wirtschaftliche
Leistungsfihigkeit nachweisen. Die Uberpriifung erfolgt durch Sachverstindige.

GemaR § 6 Abs 2 Z 7 WTBG ist dem Antrag auf Bewilligung einer Kindergruppe ein Businessplan Glber mindestens
die ersten 3 Betriebsjahre beizulegen, der nachfolgende Abschnitte zu enthalten hat:
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a) Zusammenfassung des gesamten Businessplans (lit b bis lit 1)

b) Angaben zum Unternehmen (z.B.: Rechtsform, Organisation, Auszug aus der Ediktdatei)

c) Geschaftsmodell (Produkt- und Leistungsprogramm, Zielgruppen, Kundennutzen,
Alleinstellungsmerkmale)

d) Darstellung der Markt- und Wettbewerbsanalyse (Marktanalyse, Branchenanalyse, Ansdtze zur Erzielung

von Wettbewerbsvorteilen)

e) Marketingstrategie (Preisgestaltung, Kundenacquise und —binding, Uberlegungen zu einer Unique Selling

Proposition)

f) Kapitalbedarfsplan (Zusammenstellung des benétigten Kapitalbedarfs, der fir die Errichtung und
Eroffnung der Kindergruppe erforderlich ist)

g) Finanzierungsplan (Zusammenstellung der finanziellen Mittel, aus denen der ermittelte Kapitalbedarf
gedeckt ist)

h) Umsatzplan (Auflistung der zu erwartenden Umsatze)

i) Kostenplan (Planung aller zu erwartenden Kosten, die mit dem Betrieb einer Kindergruppe verbunden
sind)

j) Rentabilititsplan (Ubersicht, ab wann und in welcher Héhe die Kindergruppe Gewinne bzw. keine
Verluste erwirtschaftet)

k) Liquiditdtsplan (Uberblick Giber die Entwicklung von Zahlungsmitteln zur Sicherstellung der
Zahlungsfahigkeit)

I) Chancen und Risiken fir die Kindergruppe in Zukunft.

Anmerkung:

Das Guthaben am Anfang des ersten Planungsmonats soll sich aus dem Kontostand zum Zeitpunkt der ersten
Ausgaben im Zusammenhang mit der Errichtung abzuglich des Kapitalbedarfes fiir die Errichtung schlissig
ergeben.

Fiir den Teil der Kalkulation wird eine Vorlage seitens der MA 11 angeboten.

Bei den Forderungen der MA 10 ist eine Bearbeitungsdauer zu bericksichtigen (Bearbeitung des Ansuchens,
Durchfithrungsdauer der Uberweisung der Férderungen). Daher kann im ersten Planungsmonat realistischer
weise noch nicht mit Férderungen gerechnet werden. Tragerorganisationen, mit denen die MA 10 bereits ein
Vertragsverhaltnis hat, sollen die Férderungen ab dem zweiten Planungsmonat veranschlagen. Die

Trdgerorganisationen, die in keinem Vertragsverhaltnis mit der MA 10 stehen, sollen die Férderungen im dritten

Planungsmonat veranschlagen.

Zusatzliche Unterlagen, die dem Businessplan beilegt werden miissen:

+ Kontoauszug zum Zeitpunkt der ersten Ausgaben im Zusammenhang mit der Errichtung

+ Auszug aus dem Kassabuch zum Zeitpunkt des Mietangebots oder der
Mietvertragsunterzeichnung, falls relevant

* Kreditvertrdage

+ Personalplanung zum Nachvollziehen der im Businessplan angesetzten Personalkosten

Achtung
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3.23

Sollten Sie den Antrag samt erforderlichen Unterlagen per E-Mail Gbermitteln, missen die Unterlagen zum
Businessplan gesammelt in einer separaten E-Mail an die Wiener Kinder- und Jugendhilfe — Referat
Kindertagesbetreuung Gbermittelt werden.

Nach Uberpriifung auf Vollstindigkeit wird der Businessplan an eine Sachverstindige/einen Sachverstindigen zur
Beurteilung weitergeleitet. Bei etwaigen Fragen oder Unklarheiten, kommuniziert die Sachverstandige/der
Sachverstindige direkt mit der Rechtstragerin/dem Rechtstrager.

Sobald eine Beurteilung des Businessplans durch die Sachverstandige/den Sachverstiandigen vorliegt, wird die
MA 11 - Wiener Kinder- und Jugendhilfe schriftlich Giber das Ergebnis informiert.

Bei Fehlen eines schliissigen Businessplans kann die Magistratsabteilung 11 — Wiener Kinder- und Jugendhilfe
keine Bewilligung fiir eine Kindergruppe erteilen!

FORDERANSUCHEN

Der ausgefiillte Antrag um die laufende Férderung ,Beitragsfreier Kindergarten“ muss ebenfalls im Zuge eines
Antrages um Bewilligung einer Kindergruppe bei der Wiener Kinder- und Jugendhilfe eingereicht werden, der mit
den nachfolgenden Beilagen in weiterer Folge — zur Entscheidung — an die MA 10 weitergeleitet werden.

Die vollstandigen Unterlagen zum Antrag um die laufende Vollférderung umfassen insbesondere

Stufe 1:

« Nachweis Uber vorhandene/ zukiUnftige Mietrechte
+ Aktuelle Vereinsstatuten (nur bei Vereinen)

« Aktueller Vereinsregisterauszug/Nachweis Uber die Zeichnungsberechtigten (nur bei
Vereinen)

« Einladung der Bundespolizeidirektion Wien zur Aufnahme der Vereinstatigkeit (nur bei
Vereinen)

+ Bestdtigung Uber die FUhrung eines Vereins-/Firmenkontos

« Nachweis des Finanzamtes Uber die GemeinnUtzigkeit gemaf Bundesabgabenordnung
(dieser muss spatestens bei Ubermittlung der Unterlagen fir Stufe 2 vorliegen)
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3.24

Stufe 2 (nach Bescheiderteilung):

Bescheid der Wiener Kinder- und Jugendhilfe
Ausgefillte Vorlage ,Eréffnungsanzeige” (nach Eréffnungsdatum zu Gbermitteln)
Ausgefillte Vorlage ,Personalplanung”

Anmeldung des Personals bei der Wiener Gebietskrankenkasse (bzw. Vorlage der
Lohnkonten)

Nachweis des Finanzamtes Uber die Gemeinnitzigkeit gemaR Bundesabgabenordnung (falls
nicht schon in Stufe 1eingebracht)

Achtung:

Sollten Sie den Antrag samt erforderlichen Unterlagen per E-Mail Glbermitteln, missen alle Unterlagen zum
Forderansuchen gesammelt in einer separaten E-Mail an die Wiener Kinder- und Jugendhilfe — Referat
Kindertagesbetreuung Gbermittelt werden.

BILDUNGSARBEIT (STANDORTKONZEPTION UND PADAGOGISCHES KONZEPT)

,Gemdfs § 1a WTBG erfolgt die Bildungsarbeit in Kindergruppen unter Beriicksichtigung folgender
Grundlagendokumente:

dem Wiener Bildungsplan

dem Bundeslénderiibergreifenden BildungsRahmenPlan fiir elementare Bildungseinrichtungen in
Osterreich inklusive dem Bildungsplan-Anteil zur sprachlichen Férderung in elementaren
Bildungseinrichtungen und

dem Werte- und Orientierungsleitfaden

Die Bildungsarbeit hat das Ziel der Férderung insbesondere folgender Kompetenzen:

A WDN R

Sensumotorisch — psychosomatische Kompetenz

Emotionale, soziale und ethische Kompetenz

Kognitive Kompetenz und

Sprachkompetenz in der Erst- und Zweitsprache durch fachlich ausgebildete Betreuungspersonen, welche
liber die dafiir notwendigen Deutschkenntnisse verfiigen.”

,Gemdfs § 14 Abs. 3 WTBVO ist in der Bewilligung (...) bei der Festlegung der Héchstzahl der zu betreuenden

Tageskinder insbesondere auf das pddagogische Konzept, das Alter der Tageskinder und die Gréf3e und Anzahl der
zur Verfiigung stehenden Rdumlichkeiten Bedacht zu nehmen.”

Die Bildungsarbeit der Kindergruppe wird in der Standortkonzeption und dem padagogischen Konzept
dargestellt.

3.2.4.1 Standortkonzeption

Die Standortkonzeption bildet den organisatorischen Rahmen der Kindergruppe und des padagogischen
Konzeptes. Sie gibt Auskunft tiber die Kinderanzahl, das Alter der Kinder, Offnungs- und SchlieRzeiten, den
Personalschlissel und kostenpflichtige Zusatzangebote.
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In der Standortkonzeption wird bereits die strukturelle Basis dafiir gelegt, ob die Betreuungspersonen den
Bedirfnissen der betreuten Kinder kiinftig gerecht werden kdnnen oder nicht. Neben der Anzahl der Kinder
mussen sich Faktoren wie das Alter der Kinder (mehrere sehr junge Kinder — unter zwei Jahren oder vielleicht
sogar unter einem Jahr) oder die Tatsache, dass in der Gruppe selbst gekocht wird, auf die Anzahl der
Betreuungspersonen und Hilfskrafte auswirken.

Zu beachten ist in jedem Fall die gesetzliche Vorgabe, dass schon bei der Anwesenheit eines einzigen Kindes, das
junger als zwei Jahre ist, eine zweite ausgebildete Betreuungsperson erforderlich ist, sobald mehr als 10 Kinder in
der Kindergruppe anwesend sind.

Das Referat Kindertagesbetreuung gibt ein Formular der Standortkonzeption vor, das verpflichtend zu
verwenden ist.

3.2.4.2 Padagogisches Konzept

Ein padagogisches Konzept dient der Qualitatssicherung. Es macht die Bildungsarbeit in
Kinderbetreuungseinrichtungen nach innen und aufRen sichtbar.

In einem padagogischen Konzept werden Orientierungs-, Struktur- und Prozessqualitat dargestellt. Ein
padagogisches Konzept prasentiert die Bildungseinrichtung in seiner Einzigartigkeit und stellt somit ein
unverwechselbares Profil der Kindertagesbetreuungseinrichtung dar.

Das pddagogische Konzept hat jedenfalls folgende Inhalte aufzuweisen:

+ Beschreibung der organisatorischen und strukturellen Bedingungen (Strukturqualitét),

+ Konzeptionen zum Bild vom Kind sowie zu Anforderungen an die Haltung der
Teammitglieder

* hinsichtlich der Férderung des Bildungs- und Entwicklungsprozesses der Kinder;
Beschreibung

+ des padagogischen Ansatzes (Orientierungsqualitat),
« Veranschaulichung der Bildungsarbeit im padagogischen Alltag unter Anwendung der
Prinzipien
+ des Wiener Bildungsplans (Prozessqualitat),
+ Darlegung, ob religiose Erziehung vermittelt wird.
Das Referat Kindertagesbetreuung stellt einen Leitfaden zur Erstellung eines padagogischen Konzepts in

Kindergruppen zur Verfligung.

Das Konzept wird von allen Teammitgliedern getragen und ist verbindlich umzusetzen. Das padagogische
Konzept hat sich nach den folgenden Bildungsplanen auszurichten. Diese Bildungsplane missen daher auch in
der Kindergruppe aufliegen:

*  Wiener Bildungsplan

* Bundeslanderibergreifender BildungsRahmenPlan

*  Modul fur das letzte Jahr in elementaren Bildungseinrichtungen
 Sprachliche Férderung am Ubergang vom Kindergarten in die Grundschule
* Werte und Orientierungsleitfaden
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3.25

3.2.6

Standortkonzeption und padagogisches Konzept werden im Zuge des Bewilligungsverfahrens von
elementarpadagogischen Sachverstandige liberprift und —im besten Fall - genehmigt. Damit bilden sie die Basis
der Bewilligung und des kiinftigen Betriebs und sind daher von elementarer Bedeutung.

Bei Fehlen eines nachvollziehbaren padagogischen Konzeptes kann die Magistratsabteilung 11 — Wiener
Kinder- und Jugendhilfe keine Bewilligung fiir eine Kindergruppe erteilen!

KINDERSCHUTZ UND KINDERRECHTE

Die Kindergruppe haben im Rahmen ihrer Aufgaben zur Umsetzung des Ubereinkommens iiber die Rechte des
Kindes (UN-Kinderrechtskonvention), beizutragen.

Das erforderliche Kinderschutzkonzept ist ein Bestandteil dazu und eine Grundlage der Bewilligung, welche von
Sachverstandigen im Verfahren Gberprift wird.

Kindergruppen haben durch ein die geltenden fachlichen Standards beriicksichtigendes Kinderschutzkonzept
transparent darzulegen, wie die betreuten Kinder vor Gewalt geschitzt werden. Das Konzept muss jedenfalls
Folgendes beinhalten:

Risikoanalyse,
Verhaltenskodex,
Krisenleitfaden zum Umgang mit Beschwerden und Verdachtsfallen sowie

i A S

Plan zur Umsetzung und Implementierung.

Jede Tragerin/jeder Trager einer Kindergruppe hat zur Sicherstellung der Umsetzung des Kinderschutzkonzeptes
mindestens eine Kinderschutzbeauftragte/einen Kinderschutzbeauftragten zu bestellen. Kinderschutzbeauftragte
haben

1. im ersten Jahr ihrer Bestellung eine Fortbildung im AusmaR von mindestens 10 Unterrichtseinheiten und
2. ab dem folgenden Kalenderjahr jahrlich eine Fortbildung im AusmaR von mindestens 4
Unterrichtseinheiten

zum Thema Kinderschutz und Kinderrechte zu absolvieren.

PERSONAL

Die Bildungsarbeit in Kindergruppen erfolgt nach den Grundsatzen des Wiener Bildungsplans gemal § 1a WTBG.
Dieser beinhaltet die Férderung der Sprachkompetenz in der Erst- und Zweitsprache.

Um diese Bildungsarbeit zu gewahrleisten, missen Kindergruppenbetreuungspersonen die dafiir notwendigen
sehr guten Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift haben, um die anvertrauten Kinder auf
hohem Niveau betreuen zu kdnnen und ihnen die notwendige Sprachférderung zukommen zu lassen.

Das in der friithen Sprachférderung eingesetzte Personal muss mindestens Deutschkenntnisse auf dem
Referenzniveau C1 des Gemeinsamen Européischen Referenzrahmens fiir Sprachen erreichen und nach
Moglichkeit entweder eine Qualifikation entsprechend dem Lehrgang zur Qualifizierung fir die friihe sprachliche
Forderung nachweisen oder lber eine mindestens 10jahrige Berufserfahrung in der Sprachférderung verfigen.
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3.2.6.1 Personliche Eignung

,Gemdfs § 15 Abs. 2 WTBVO 2016 diirfen bei einer Betreuungsperson keine der nachfolgenden Umsténde
vorliegen:

1. kérperliche oder psychische Erkrankungen, die geeignet sind, das Wohl des Tageskindes zu gefihrden,
gerichtliche Verurteilungen, verwaltungsstrafrechtliche Vormerkungen oder anhdngige Strafverfahren
wegen Handlungen, die geeignet sind, das Wohl des Tageskindes zu geféhrden sowie Vormerkungen
nach dem Waffengesetz,

3. Betreuungsmdngel bei leiblichen Kinder, Wahl- oder Stiefkindern,

4. Sonstige Griinde, die geeignet sind, das Wohl des Tageskindes zu geféhrden.

Gemidfs § 16 WTBVO 2016 mitissen zusdtzlich eingesetzte Hilfskréifte eigenberechtigt sein und die
Voraussetzungen des § 15 Abs. 2 WTBVO 2016 erfiillen.”

3.2.6.2 Dokumentation

Die Rechtstragerin/Der Rechtstrager muss Eignung, Ausbildung und Fortbildung seines Personals Gberprifen und
dokumentieren. Zu diesem Zweck ist fir jede Betreuungsperson und jede Hilfskraft ein Personalblatt anzulegen.
Auf diesem sind die erfolgte Priifung aller Eignungsnachweise sowie der Ausbildungsnachweis einzutragen:

* Strafregisterauskunft
* Strafregisterbescheinigung der Kinder- und Jugendhilfe
* Nachweis liber Absolvierung der Ausbildung gem. § 4 WTBVO 2016

Im Bewilligungsverfahren sind von zumindest einer ausgebildeten Betreuungsperson nachfolgende Unterlagen
vorzulegen:

* Personalblatt

* Strafregisterauskunft

* Strafregisterbescheinigung der Kinder- und Jugendhilfe

* Nachweis liber Absolvierung der Ausbildung gemaR § 4 WTBVO 2016

3.2.7 RAUMLICHKEITEN

3.2.7.1 Nachweis liber das Nutzungsrecht

,Gemdfs § 17 WTBVO 2016 miissen der Rechtstréigern bzw. dem Rechtstréger der Kindergruppe Iéngerfristig
nutzbare Rdumlichkeiten zur Verfiligung stehen.”

Es wird ein Nachweis Uber das Nutzungsrecht fiir die Dauer von mindestens drei Jahren vorausgesetzt.
Es sind dem Antrag entweder ein

* Miet- oder Genossenschaftsvertrag
* ein Mietvorvertrag oder ein
* Auszug aus dem Grundbuch —sofern es sich um eine Eigentumsliegenschaft handelt,

Griindung einer Kindergruppe September 2024 Seite 15 von 30



beizulegen.

3.2.7.2 Erforderliche Befunde

« Uberpriifungsbefund der Feuerungsanlage
» Uberpriifungsbefund der Rauchfanganlage
» Uberpriifungsbefund der Elektroanlage

3.2.7.3 Plane

* Baupolizeiliche Umwidmung (bewilligter Einreichplan mit Genehmigungsvermerk MA 37 — Baupolizei)
* Fertigstellungsmeldung/Fertigstellungsanzeige/Baubescheid mit Eingangsvermerk der MA 37
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4. Das Ermittlungsverfahren

Sobald die Kinder- und Jugendhilfe — Referat Kindertagesbetreuung den Antrag auf Bewilligung einer
Kindergruppe inklusive der erforderlichen Unterlagen erhalten hat, leitet die Behdrde ein Ermittlungsverfahren
ein. Das heift, alle Unterlagen werden auf ihre Vollstandigkeit und Richtigkeit hin geprift und dienen in weiterer
Folge als Grundlage fiir die erforderlichen inhaltlichen Uberpriifungen. Die Dauer des Bewilligungsverfahrens
hangt vom Inhalt und Vollstandigkeit der Gibermittelten Unterlagen ab.

Achtung:
Der Businessplan, das padagogische Konzept und das Forderansuchen miissen aufeinander abgestimmt sein!

Unter Umstanden werden von der Behorde in diesem Verfahrensstadium noch zusatzliche Ermittlungsschritte
zur Uberpriifung des Vorliegens aller gesetzlichen Voraussetzungen gesetzt.

Nach Antragstellung, aber jedenfalls noch vor der Erteilung der Betriebsbewilligung, findet in den Raumlichkeiten
der Kindergruppe zumindest eine Begehung statt, bei der unter anderem vor Ort festgestellt wird, ob alle
erforderlichen raumlichen Standards (Ausstattung, Sicherheit, Hygiene) erfillt sind.

Verfahrensdauer

Das Bewilligungsverfahren kann ab Antragstellung gerechnet bis zu 6 Monaten dauern, vorausgesetzt es werden
alle Unterlagen zeitgerecht vollstandig beigebracht.

5. Anforderungen an die Raumlichkeiten

5.1.

5.2.

Raumgrolie

,Gemdfs § 18 Abs. 3 WTBVO 2016 miissen die Rdumlichkeiten pro Tageskind und Betreuungsperson eine
Bodenflédche von mindestens 4 m? umfassen.”

Erforderliche Raume

,Gemdfs § 18 Abs. 2 WTBVO 2016 miissen in jeder Kindergruppe folgende Rdume zur Verfiigung stehen:

ein Aufenthaltsraum mit altersangepasster Ausstattung

ein Ruheraum, mindestens jedoch eine Ruhemdéglichkeit

ein WC

ein Waschraum, mindestens jedoch eine Waschgelegenheit und bei Bedarf eine Wickelgelegenheit

eine Kiiche, mindestens jedoch eine vom Aufenthaltsraum bzw. Ruheraum durch Raumteiler abgetrennte
Kiichenzeile

LAk LN R

6. ein Vorraum mit Méglichkeit zur Kleiderablage”
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5.3.

5.4.

5.4.1

5.4.2

Baubehordliche Umwidmung

Die Raumlichkeiten miissen von der MA 37 — Baupolizei fur den Betrieb einer
Kindergruppe/Kinderbetreuungseinrichtung bewilligt sein. Der bewilligte Plan muss mit den tatsachlichen
Gegebenheiten in der Kindergruppe zu 100 % tibereinstimmen (z.B. Turbreiten, Tliraufschlagsrichtungen, etc.).

Einrichtung und Ausstattung der Raumlichkeiten

VORRAUM

» Kleiderablage entsprechend der Anzahl der betreuten Tageskinder

* Sitzgelegenheit fir die Tageskinder

* Ausreichende Abstellmoglichkeit fiir die Schuhe

* Kindersichere Absperrung der Eingangstire - bei elektrischen Tastern ist eine Ruhestrombestatigung
erforderlich.

* Durchgangsbreite von mindestens 1,20 m (Fluchtweg)

* Empfohlen werden abwaschbare, leicht zu reinigende Wande bis zu einer Héhe von mindestens 1,50 m.

AUFENTHALTSRAUM

,Gemdfs § 18 Abs. 1 WTBVO miissen Lage und Ausstattung der Rdumlichkeiten fiir die Umsetzung des
pddagogischen Konzeptes geeignet sein. Gemdfs § 18 Abs. 4 WTBVO ist jede Tagesbetreuungseinrichtung im
Einklang mit dem péddagogischen Konzept mit einer ausreichenden Anzahl an altersentsprechenden
Bildungsmitteln, Arbeitsbehelfen und Spielgeriiten auszustatten, damit der jeweilige Stand der péddagogischen
Erkenntnisse verwirklicht werden kann.”

Das Raumkonzept muss dem paddagogischen Konzept entsprechen. Es berticksichtigt die unterschiedlichen
Bediirfnisse der betreuten Kinder unterschiedlicher Altersstufen und erméglicht die Umsetzung des Wiener
Bildungsplanes. Die Farbgestaltung im Raum ist so zu wéhlen, dass sich die Kinder wohl fiihlen und eine
Reiztiberflutung vermieden wird (keine grellen Farben und Muster!).

Eine Liste mit der empfohlenen Grundausstattung fiir Spielmaterialien fiir Kinder von 0-6 Jahren finden Sie auf
der Amtshelferseite.

Fensterverklebungen sind zum Schutz der Privatsphare der Kinder grundsatzlich erlaubt. Zu beriicksichtigen ist
allerdings, dass den Kindern auch der Blick ins Freie und damit die Teilnahme an der AuRenwelt ermoglicht wird.
Ausreichend natiirliches Licht muss vorhanden sein.

Bei Einrichtung und Ausstattung ist jedenfalls auf den Brandschutz zu achten (siehe Kapitel Brandschutz).

Die M&blierung muss altersentsprechend und kindgerecht (keine scharfen Ecken und Kanten) sein. Die
nachfolgenden Richtwerte dienen zur Orientierung:

0 bis 92 cm 0 bis 1,5 Jahre 21cm 40 cm
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92 bis 108 cm 1,5 bis 3 Jahre 26 cm 46 cm

108 bis 122 cm 3 bis 6 Jahre 31cm 53 cm

122 bis 140 cm 6 bis 10 Jahre 44 cm 70 cm

* Hochstiihle sind nicht erlaubt

* Fiir Kinder bis 18 Monaten sind Sessel mit Armlehnen bereitzustellen. Hohe und Breite der Sessel
miissen der KérpergroBe der Kinder entsprechend angepasst sein.

* Ausreichend Stauraum fir die Spiel- und Beschaftigungsmaterialien

* Empfohlen werden abwaschbare, leicht zu reinigende Wande bis zu einer Hohe von mindestens 1,50 m.

5.4.3 RUHERAUM/RUHEMOGLICHKEIT

* Ausreichende Ruheméglichkeiten entsprechend dem Alter der Kinder (z.B. Matratzen/ Kinderliegen/
Betten) missen vorhanden sein.

* Reisegitterbetten sind aus Griinden der Hygiene nicht erlaubt. Der Einsatz von Gitterbetten (nur fir
Kinder unter einem Jahr!) muss im padagogischen Konzept begriindet und beschrieben werden.

* Der Schutz der Intimsphdre der Kinder ist durch entsprechende Abstdande zwischen den Schlafpldtzen zu
gewahrleisten. Ausnahme sind jene Kinder, die gerne nebeneinander schlafen méchten. Jedes Kind
bestimmt seinen Schlafplatz selbst.

* Ausreichend Decken, P6lster und Bettwasche (inkl. Leintiichern) - furr jedes Kind sind bereit zu stellen
und hygienisch getrennt aufzubewahren.

* Fir geniligend Stauraum zur Lagerung aller genannten Utensilien - auf hygienische Lagerung und
ausreichende Beliiftung - ist zu achten.

* Empfohlen werden abwaschbare, leicht zu reinigende Wande bis zu einer Héhe von mindestens 1,50 m.

5.4.4 wc

* WC-Brille und Deckel missen aus leicht zu reinigendem und desinfizierbarem Material sein.

* Fir Kleinkinder sind ausreichend Tépfe bereitzustellen.

* Der Klorollenhalter ist fix zu montieren.

* Abwaschbare Wande bis zu einer Mindesthohe von 1,50 m sind erforderlich.

* FuRboden/Bodenbelag miissen leicht zu reinigen und erforderlichenfalls desinfizierbar (kein Teppich)
sein.

* Eine ausreichende Be- und Entliftung (z.B. Fenster, Turschlitz) ist zu gewéhrleisten.

* Alle Oberflachen (Fliesen, Fugen, Einrichtungsgegenstiande, WC-Brille) missen hygienisch zu reinigen
und desinfizierbar sowie frei von Beschadigung und mit intakter Oberflache sein.

5.4.5 WASCHRAUM/WASCHGELEGENHEIT

Nachfolgende Grundausstattung muss bereitgestellt werden:

* Handwaschbecken (keine Waschrinne) mit Kalt- und Warmwasser. Es reicht nicht aus, wenn sich das
einzige Handwaschbecken der Kindergruppe in der WC-Kabine befindet.
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* Fliissigseifenspender (fix montiert) mit Tropftasse

* Papierhandtiicher oder ein Stoffhandtuch pro Person (Tageskind, Betreuer*in)

* Werden Stoffhandtiicher verwendet, sind diese so aufzuhdngen, dass sie einander nicht berlhren. Bei
auftretenden Infektionen sind ausschlieBlich Papierhandtiicher zu verwenden.

¢ Die Handwaschbecken in der Kiiche, im Personal-WC und beim Wickelbereich miissen mit fix montierten
Spendern fur Flussigseife, Papierhandtiicher und Hand-Desinfektionsmittel sowie einem Sammelkorb
ausgestattet sein.
Achtung: Handdesinfektionsmittel nicht in Kinderh6he montieren!

* Abwaschbare Wande bis zu einer Mindesthéhe von 1,50 m sind erforderlich.

* FuBboden/Bodenbelag miissen leicht zu reinigen und erforderlichenfalls desinfizierbar (kein Teppich)
sein.

* Eine ausreichende Be- und Entliiftung (z.B. Fenster, Tirschlitz) ist zu gewahrleisten.

* Alle Oberflachen (Fliesen, Fugen, Einrichtungsgegenstdande, WC-Brille) missen hygienisch zu reinigen
und desinfizierbar sowie frei von Beschadigung und mit intakter Oberflache sein.
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5.4.6 WICKELBEREICH BEI BEDARF

* Die Wickelgelegenheit muss abwaschbar und desinfizierbar sein. Fir jedes Kind muss eine eigene
Stoffwindel als Unterlage verwendet werden.

* Ein Windelkiibel mit Deckel und FuBbedienung ist bereitzustellen.

* Einweghandschuhe sind fiir den Bedarfsfall bereit zu stellen.

* Ein Handwaschbecken in unmittelbarer Nahe zum Wickelbereich ist auszustatten mit fix montierten
Spendern fir Flissigseife, Papierhandtiicher und Hand-Desinfektionsmittel sowie einem Sammelkorb.

* Wahrung der Intimsphédre muss gegeben sein.

5.4.7 KUCHE/KUCHENZEILE MIT RAUMTEILER CA. 1,20 M HOCH

Nachfolgende Grundausstattung muss bereitgestellt werden:

* Kochgelegenheit (z.B. Gasherd oder Elektroherd/-platte, Ceranfeld, Konvektomat)

* Abwadsche mit Kalt- und Warmwasser sowie Abtropfflache

* Geschirrspiiler, bei dem das Spilwasser eine Temperatur von mindestens 65°C erreicht, fiir die
Reinigung des gebrauchten Koch- und Essgeschirrs, von Geraten und Maschinenteilen

* Abfallbehilter verschlieRbar und flissigkeitsdicht, ausschlieBlich mit FuBbedienung

* Ausreichend unbeschadigtes Koch- und Essgeschirr wie Topfe, Pfannen, Teller, Besteck, Glaser,
Arbeitsgerate (nicht aus Holz!)

* Aus hygienischen Griinden ist das Essgeschirr aus Plastik zu vermeiden!

* Ausreichend geschlossene Stauraume

* Kihlschrank

* Ausreichend und gut belifteter, trockener, wenn notwendig, kiihler Platz fiir die Lagerung von
Lebensmitteln (private Lebensmittel sind gesondert gekennzeichnet aufzubewahren!)

* Wainde und Oberflachen der Einrichtungsgegenstande leicht zu reinigen und desinfizierbar.
Arbeitsflachen dariiber hinaus glatt (nicht aus unlackiertem Holz!)

* Abwaschbare Winde bis zu einer Mindesthéhe von 1,50m in der gesamten Kiiche

* Ausreichende Be- und Entliiftung (gegebenenfalls Dunstabzug)

* FuBboden/Bodenbelag in einwandfreiem Zustand, leicht zu reinigen und erforderlichenfalls
desinfizierbar (keine Teppiche)

* Kindersichere Zugangssperre

* Keine kiichenfremden Gegenstande, Tiere, Topf- und Schnittblumen im Kiichenbereich und dort, wo
Lebensmittel gelagert werden (Gegenstdnde, die flr den Kiichenbetrieb nicht gebraucht werden, diirfen
dort auch nicht gelagert werden z.B. Spielgerate).

Die Kiiche ist mit einem separaten Handwaschbecken auszustatten. Ist das baulich nicht moglich, kann eine
Doppelspiile so geteilt werden, dass je ein Becken konsequent als Geschirrspiilbecken und das andere als
Handwaschbecken verwendet wird. Das Handwaschbecken muss eine MindestgrofRe von 25 cm x 40 cm
aufweisen. Dieses Handwaschbecken darf ausschlieflich im Rahmen des Kiichenbetriebs verwendet werden.

Das Handwaschbecken muss gekennzeichnet sein und ist auszustatten mit:

* Kalt- und Warmwasser mit Armatur

* Flussigseife/Spender fix montiert mit Tropftasse

* Papierhandtiicher/Spender fix montiert und Sammelkorb
* Hand-Desinfektionsmittel, Spender fix montiert
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5.5.

Bei Bedarf sind anzuschaffen bzw. zu verwenden:

* Gefrierschrank (z.B. bei Tiefkiihlanlieferung von Lebensmitteln)

* Stichthermometer

*  Minimum-Maximumthermometer

* Tee-Wasserkocher

* Schnuller (fur jedes Kind gekennzeichnet und getrennte Aufbewahrung)
* Insektenschutzgitter

* Reinigungs- und Desinfektionsplan

Achtung Kiichenbeniitzung:

Bei benachbarten Kindergruppen ist zur Versorgung der Tageskinder (bei HeiR- und Kaltanlieferung,
Selbstkocher) in der jeweiligen Kindergruppe ausschlieRlich die dazugehorige Kiiche zu verwenden. Die
Nichteinhaltung stellt einen Mangel dar.

Sicherheit

,Gemdfs § 19 Abs. 1 WTBVO muss die Ausstattung der Réume, in der die Kindergruppe untergebracht ist, so
beschaffen sein, dass Unfille, Verletzungen oder gesundheitliche Schddigungen weitestgehend vermieden werden
kénnen. Die Rechtstréigerin oder der Rechtstrdger der Kindergruppe ist zu einer diesbeziiglichen laufenden
Uberwachung der Tagesbetreuungseinrichtung verpflichtet. Aufgetretene Méngel sind unverziiglich zu beheben.

Gemdf3 § 19 Abs. 2 WTBVO sind Feuerléscher und Verbandskdsten bereitzuhalten, Medikamente, gefdhrliche
Stoffe und Zubereitungen, wie z.B. Reinigungsmittel, sind versperrt oder fiir Tageskinder unerreichbar zu
verwahren.

Gemdfs § 19 Abs. 3 WTBVO miissen alle Rdumlichkeiten, zu denen Kinder unter sechs Jahren Zugang haben,
zusétzlich folgende Vorrausetzungen erfiillen:

1. Die Fuf3béden miissen leicht zu reinigen und aufwaschbar sowie so beschaffen sein, dass keine Gefahr des
Ausrutschens, Stolperns oder von Verletzungen durch Fugen gegeben ist

2. Steckdosen miissen mit einem Beriihrungsschutz ausgestattet sein

3. Sdmtliche Glasfléichen und Glasfiillungen in Tiiren miissen bis zu einer Hohe von mindestens 1,20 m (liber
dem FufSboden in Sicherheitsglas ausgefiihrt oder entsprechend gesichert sein

4, Fenster sind durch entsprechend konstruierte Vorkehrungen gegen das Hinausfallen von Kindern

abzusichern.”
Fiir die Kindergruppe werden folgende Sicherheitsstandards vorgeschrieben:

* Telefonische Erreichbarkeit der Kindergruppe (iber Festnetz oder ein Kindergruppen-Handy wahrend
der gesamten Offnungszeit

* Ausreichend natiirliche Belichtung

* Sonnenschutz bei grofRen Fensterflachen

* Keine Stein- oder Fliesenbdden im Aufenthaltsbereich (Ausnahme: Garderobe, Kiiche und
Sanitdrbereich)

* Sesselleisten bzw. Wandabschliisse sind so zu gestalten, dass Kinder sich nicht verletzen und eine
hygienische Reinigung moglich ist

* Heizkorper und -rohre missen kindersicher sein und gegebenenfalls verbaut werden (z.B.
Rippenheizkorper), sodass keine Verbrennungs- oder Verletzungsgefahr besteht.
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*  Warmwasser muss durch einen Thermostat zu regeln sein, wenn flr Kinder Verbriihungsgefahr besteht
nicht warmer als 38 Grad)

* Scharfe Kanten und Ecken durch Eckenschutz sichern

* Regale, Biicherwdnde und sonstige Einrichtungsgegenstinde sind gegen das Umstiirzen zu sichern.

* Hochebenen sind bis zur Zimmerdecke abzusichern und vor Erteilung der Bewilligung durch eine
fachkundige Person zu uberprifen.

* Stiegen: Hohe des Stiegengelanders 1,20 m ab der letzten Aufstiegshilfe, zweiter Handlauf den
KérpermaBen der Kinder entsprechend. Montage eines Treppenschutzgitters kann erforderlich sein.

* Flachendesinfektionsmittel fiir Kiche, WC und Waschraum sind bereitzustellen. Fiir die Desinfektion
sollten jedoch nur Desinfektionsmittel verwendet werden, die im Verzeichnis der ,,Expertisenliste” der
Osterreichischen Gesellschaft fiir Hygiene, Mikrobiologie und Praventivmedizin oder in der
Desinfektionsmittelliste der Deutschen Veterinarmedizinischen Gesellschaft fiir den Lebensmittelbereich
oder in dhnlichen Listen aus dem EU-Raum aufgenommen sind.

* Medikamente, gefdhrliche Stoffe und Zubereitungen, wie z.B. Reinigungs- und Desinfektionsmittel
versperrt oder fur Tageskinder unerreichbar verwahren.

* Verbandskasten (fir Erste Hilfe-MaRnahmen) fiir Kinder unerreichbar an der Wand montieren.

* Waschmaschinen dirfen aus hygienischen Griinden nicht in der Kiiche aufgestellt werden. Sie sollten
aus Sicherheitsgriinden auch nicht in fir Kinder zuganglichen Raumen aufgestellt werden. Andernfalls
sind sie entsprechend zu verbauen.

* Pinnwadnde: keine Verwendung von Pinnnageln, -nadeln etc.

* (Verlangerungs) Kabel, Schniire etc. kindersicher befestigen

* Teppiche dirfen nur dann verwendet werden, wenn sie keine Stolperfallen darstellen — diese miissen
rutschfest sein.

* Keine giftigen Zimmerpflanzen. Pflanzentopfe dirfen nicht auf Regalen stehen (Kippgefahr).
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5.6.

5.7.

Garten/Hof/Terrasse

* Spielgerate sind auf ihre Kindersicherheit zu Gberprifen (Sichtkontrolle). GroRgerate (Schaukel,
Kletterturm, etc.) sind vor Erteilung der Bewilligung durch eine fachkundige Person zu Uberprifen.

» Gefahrenbereiche sind abzusichern, z.B. Pool, Teich, Regentonne, AuRensteckdosen, Kellerabgénge etc.

* Einfriedungen, Zdune etc. missen kindersicher gestaltet werden (keine Bruchstellen, morsche Bretter).
Einfriedungen miissen mindestens 1,20 m hoch sein — gemessen ab der letzten Aufstiegshilfe.

Neben diesen explizit im Gesetz genannte Vorgaben und den allgemein definierten Standards konnen weitere
spezielle Sicherungsmalinahmen je nach Lage und Ausstattung, Alter und Entwicklungsstand der Tageskinder
erforderlich sein.

Hygiene

,Gemdfs § 18 Abs. 5 WTBVO miissen alle Rdumlichkeiten in denen Tageskinder betreut werden, in einem
hygienisch einwandfreien Zustand sein. Gemdf3 § 18 Abs. 3 WTBVO ist in allen Rdumen, zu denen Tageskinder
Zugang haben, das Rauchen untersagt.”

In der Kindergruppe gelten die ,,Allgemeinen Hygienerichtlinien” der Wiener Kinder-und Jugendhilfe, die
gemeinsam mit dem Gesundheitsdienst der Stadt Wien und dem Marktamt erstellt wurden. Sie regeln die
allgemeine Sauberkeit in den Aufenthalts- und Sanitarraumen und beinhalten Verhaltensregeln fiir die Arbeiten
in der Kiiche und den Umgang mit Lebensmitteln.

Brandschutz

,Gemdfs § 19 Abs. 1 WTBVO muss die Ausstattung der Réume in der die Kindergruppe untergebracht ist, so
beschaffen sein, dass Unfille, Verletzungen oder gesundheitliche Schddigungen weitestgehend vermieden werden
kénnen. Die Rechtstrdgerin oder der Rechtstrdger der Kindergruppe ist zu einer diesbeziiglichen laufenden
Uberwachung der Tagesbetreuungseinrichtung verpflichtet. Aufgetretene Méngel sind unverziiglich zu beheben.

Gemdf3 § 19 Abs. 2 WTBVO: Feuerléscher und Verbandskdsten sind bereitzuhalten.”
Entsprechende Auflagen werden im Bewilligungsbescheid vorgeschrieben und sind verpflichtend umzusetzen.

Fiir die Kindergruppe werden von der Feuerpolizei (MA 36) im Regelfall folgende Sicherheitsstandards, sofern
nicht anders erforderlich, vorgeschrieben:

* Feuerloscher: Als Erste Loschhilfe muss mindestens ein tragbarer Feuerloscher (Wasserldscher geeignet
fir die Brandklasse A oder Schaumldscher geeignet fiir die Brandklassen A, B mit einer Nennfillmenge
von mindestens 6 Liter) leicht erreichbar, gut sichtbar und stets gebrauchsfahig bereitgehalten sein. Bei
mehreren Etagen, ist in jeder Etage ein Feuerloscher anzubringen.

* Der tragbare Feuerléscher muss in einer Griffhohe von héchstens 1,20 m Gber dem FuRboden montiert
und die Aufstellungsorte mit Sicherheitszeichen gemaR ONORM EN ISO 7010 (Graphische Symbole —
Sicherheitsfarben und Sicherheitszeichen — Registrierte Sicherheitszeichen) gekennzeichnet sein.

 Der tragbare Feuerléscher muss der ONORM EN 3 entsprechen und muss mindestens jedes zweite
Kalenderjahr, langstens jedoch in Abstdnden von 27 Monaten von einer fachkundigen Person (z.B.
Loscherwart) auf ihren ordnungsgemafRen Zustand nachweisbar Gberprift sein.
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* Notrufnummern: Die Notrufnummer der Rettung (144), der Polizei (133) und der Feuerwehr (122) muss
in der Einrichtung deutlich ersichtlich gemacht sein.

* Ausgange und Notausgange missen, solange sich Personen in der Einrichtung aufhalten, jederzeit leicht
und ohne fremde Hilfsmittel von innen auf die gesamte Durchgangsbreite ge6ffnet werden kénnen,
jederzeit ungehindert benutzbar sein und diirfen nicht verstellt (z.B. durch Kinderwagen, Spielzeug) oder
eingeengt werden.

* Tirensicherungen: Die Montage von Drehsicherungen (Sperroliven) oder Tiirzusatzschléssern (mit Dreh-
oder Schubgriff) ist zuldssig. Feststeller (Turstopper) sind im gesamten Fluchtweg nicht erlaubt.

* Sicherheitszeichen: Ausgiange, Notausgange und Tiren im Verlauf von Fluchtwegen missen durch
deutlich sichtbare Sicherheitszeichen gemaR ONORM EN ISO 7010 (Graphische Symbole —
Sicherheitsfarben und Sicherheitszeichen — Registrierte Sicherheitszeichen) gekennzeichnet sein. Die
deutliche Sichtbarkeit von Sicherheitszeichen darf nicht beeintrachtigt werden. Durch fluoreszierende
Sicherheitszeichen ist die notwendige Sichtbarkeit gegeben.

* Alarmierungseinrichtung: Es missen geeignete Alarmierungseinrichtungen (z.B. Megafon, Alarmglocke,
Handsirene, Signalhorn und dgl.) betriebsbereit vorhanden sein, durch die im Gefahrenfall eine Warnung
der anwesenden Personen ermdéglicht wird.

* Rauchwarnmelder: In allen Aufenthaltsraumen — ausgenommen in Kiichen— sowie in Gangen, lber die
Fluchtwege von Aufenthaltsraumen fiihren, muss jeweils mindestens ein unvernetzter
Rauchwarnmelder angebracht werden. Die Rauchwarnmelder miissen so eingebaut werden, dass
Brandrauch friihzeitig erkannt und gemeldet wird.

6. Ortsaugenscheinverhandlung

Ein Termin fiir die Ortsaugenscheinverhandlung wird erst festgesetzt, wenn alle erforderlichen Unterlagen bei
der Behorde eingelangt und geprift sind, also auch die positive Riickmeldung der Sachverstdndigen fiir den
Businessplan, das Padagogische Konzept und das Kinderschutzkonzept.

Bei der Ortsaugenscheinverhandlung wird von einer Priifungskommission im Zuge einer Begehung vor Ort
festgestellt, ob samtliche erforderliche Standards (Sicherheit, Hygiene, Ausstattung) erfiillt sind.

An dieser Verhandlung nehmen neben der Verhandlungsleiterin/dem Verhandlungsleiter der Kinder- und
Jugendhilfe (MA 11) jedenfalls Sachverstandige fir die Bereiche Padagogik (MA 11) und Brandschutz (MA 36 —
Feuerpolizei) sowie eventuell eine politische Vertretungsperson des Bezirks (z.B. Bezirksratin oder Bezirksrat).

Die Verhandlung bietet weiters die Moglichkeit, etwaige Unklarheiten direkt zu klaren. Die Verhandlungsleiter*in
und die Sachverstandigen bringen ihre fachliche Meinung ein und schlagen Auflagen fir den Bescheid vor. Die
kiinftigen Rechtstrager*innen der Kindergruppe haben die Gelegenheit, dazu eine Stellungnahme abzugeben.

Sollte sich bei der Begehung herausstellen, dass noch nicht alle Standards erfiillt sind bzw. die Ausstattung nicht
entspricht oder noch weitere Unterlagen erforderlich sind, wird eine Nachfrist gesetzt.

Bei der Ortsaugenscheinverhandlung sind folgende Unterlagen vorzulegen:

* Bewilligter Plan

* Mietvertrag

* Diverse Befunde

* Gegebenenfalls Bestatigung Uber Sicherheitsglas

* Gegebenenfalls Ruhestrombestatigung bei elektrischem Taster
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* Padagogisches Konzept und Standortkonzeption
* Kinderschutzkonzept

* Personalunterlagen

* Grundlagendokumente

— Wiener Bildungsplan
— Bundeslanderubergreifender BildungsRahmenPlan
— Modul fir das letzte Jahr in elementaren Bildungseinrichtungen

— Leitfaden zur sprachlichen Bildung und Férderung am Ubergang von elementaren
Bildungseinrichtungen in die Volksschule

— Werte- leben, Werte bilden. Wertebildung in der friihen Kindheit

Bei der Ortsaugenscheinverhandlung miissen die Raumlichkeiten der Kindergruppe voll ausgestattet sein!

7. Die behordliche Entscheidung

7.1.

7.2

7.21

7.2.2

Behordliche Beurteilung der erhobenen Beweise

Nach erfolgter Begehung vor Ort und Ubermittlung aller erforderlichen Unterlagen bzw. Erledigung eventueller
Nachbesserungen zu den rdumlichen Standards wird seitens der Bescheid erstellenden Behorde die
Gesamtsituation beurteilt. Kommt die Behorde aufgrund der Beweise zu der Beurteilung, dass der Antrag
abzuweisen wire, hat der/die Antragstellerin vor dem allfélligen Bescheid-Erlass noch die Moglichkeit, dazu eine
Stellungnahme zu nehmen.

Behordliche Entscheidung

Sind keine weiteren Erhebungen erforderlich, trifft die Behorde eine Entscheidung in Form eines Bescheides.
Diese Entscheidung kann positiv sein, d.h. dem Antrag wird vollinhaltlich oder in Teilen stattgegeben. Die
Entscheidung kann aber auch negativ sein, d.h. dem Antrag wird nicht stattgegeben.

POSITIVE ERLEDIGUNG DES ANTRAGES

Wenn dem Antrag vollinhaltlich stattgegeben werden kann, erfolgt im Bescheid keine weitere Begriindung, weil
alle gesetzlichen Voraussetzungen erfiillt sind (alle Unterlagen wurden beigebracht, die erforderlichen
raumlichen Standards gelten als vorhanden).

Die Entscheidung kann aber auch positiv sein, und dennoch wird dem Antrag nur in Teilen stattgegeben. In
diesem Fall muss die Behorde ihre Entscheidung begriinden.

AUFLAGEN
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7.23

,Gemdfs § 3 Abs. 2 WTBG kann der Magistrat die Bewilligung unter Erteilung von Auflagen, Bedingungen oder
Befristungen erteilen, wenn dies zur Vermeidung einer Gefdhrdung des Wohls des Tageskindes erforderlich ist.”

Wenn es zur Wahrung der Sicherheit der Kinder erforderlich ist, wird die Behdrde mit der entsprechenden
Begriindung im Bescheid auch Auflagen erteilen. Diese sind im laufenden Betrieb dann unbedingt einzuhalten.
Andernfalls ist von der Behorde die Bewilligung zu widerrufen.

7.2.2.1 Befristete Bewilligung

Die Bewilligung wird im Regelfall unbefristet erteilt, kann aber, wenn erforderlich, Befristungen enthalten.

Erst nach Bescheid-Erteilung, kann die Rechtstragerin/der Rechtstridger am genehmigten Standort die
Kindergruppe betreiben und die bewilligte Anzahl an Tageskindern betreuen. Fixe Zusagen (Vertradge) sind erst
nach Erhalt des Bewilligungsbescheides zuldssig.

NEGATIVE ERLEDIGUNG DES ANTRAGES

7.23.1 Zuriickweisung des Antrages

Wird der Antrag nicht vollstandig eingereicht, wird gemall § 13 Abs. 3 AVG ein Verbesserungsauftrag erteilt.
Unterbleibt die Verbesserung in der gesetzten Frist, wird der Antrag zuriickgewiesen. Ist die Rechtstrégerin/der
Rechtstrager mit der Entscheidung nicht einverstanden, kann er/sie das Rechtsmittel der Beschwerde dagegen
ergreifen bzw. einen neuen Antrag einbringen.

7.23.2 Abweisung des Antrages

Kommt die Behorde im Laufe der Ermittlungen zu dem Schluss, dass die Anforderungen und Voraussetzungen
gemall WTBG oder WTBVO 2016 nicht erfillt sind, muss die Behérde vor Ausstellung ihrer Entscheidung, die
Rechtstragerin/den Rechtstrager liber das Ergebnis der Beweisaufnahme in Kenntnis setzen. Auch in diesem Fall
hat die Rechtstrdgerin/der Rechtstrager die Moglichkeit, ihre/seine Meinung, gegebenenfalls andere Beweise
schriftlich darzulegen. Die MA 11 muss in weiterer Folge, die eingebrachten Einwande wirdigen, bevor ein
abweisender Bescheid erlassen wird.

Auch in diesem Fall muss die Behérde ihre Entscheidung begriinden. Ist die Rechtstragerin/der Rechtstrager mit
der Entscheidung an sich oder den erteilten Auflagen nicht einverstanden, kann das Rechtsmittel der
Beschwerde dagegen ergriffen werden.

8. Informationsveranstaltung ,,One-Stop-

Shop”
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8.1.

8.2.

Die Informationsveranstaltung "One-Stop-Shop" in der Kinder- und Jugendhilfe stellt fir kinftige

Rechtstrager*innen einer Kindergruppe die Gelegenheit dar, an einem Ort rasch und unbtrokratisch

Informationen bei allen fur die Griindung einer Kinderbetreuungseinrichtung relevanten Fachabteilungen

einzuholen.

Ansprechpartnerinnen und Ansprechpartner vor Ort

MA 11 - Wiener Kinder- und Jugendhilfe, Referat Kindertagesbetreuung

MA 10 -

MA 15 -

MA 36 -

MA 37 -

MA 59 -

Bewilligungsverfahren

Padagogisches Konzept/Standortkonzeption
Anforderungen an die Raumlichkeiten
Ausstattung

Verpflichtendes Kindergartenjahr
Sachverstandiger Businessplan
Kinderschutzkonzept

Wiener Kindergarten

Forderung

Gesundheitsdienst der Stadt Wien
Hygiene

Feuerpolizei

operativer Brandschutz

Baupolizei

baulicher Brandschutz

Marktamt

Kuchenhygiene

Arbeitsinspektorat

Arbeitnehmer*innen-Schutz

Hilfreiche Unterlagen

Folgende Unterlagen sollten zur Veranstaltung mitgebracht werden:

Plane Gber Lage, GroRe, Ausstattung und Zweckwidmung der Raumlichkeiten
Angaben (iber die Anzahl der Gruppen und der Gruppenformen
Padagogisches und organisatorisches Konzept
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9. Wichtige Adressen

9.1. Information zur Bewilligung und Downloads, Verpflichtendes
Kindergartenjahr

Wiener Kinder- und Jugendhilfe (MA 11)
Gruppe Recht, Referat Kindertagesbetreuung
1030 Wien, Riidengasse 11

Tel. +43 1 4000 - 90923 oder 90737

E-Mail: g-gra@mall.wien.gv.at

Bewilligung fir den Betrieb einer Kindergruppe

A bis Z fUr Tageseltern und Betreiber*innen von Kindertagesbetreuungseinrichtungen

9.2. Foérderungen

Wiener Kindergarten (MA 10)

Fachbereich Férderungen private elementare Bildungseinrichtungen
1030 Wien, Thomas-Klestil-Platz 11

Tel. +43 1 4000-90225

E-Mail: post@mal0.wien.gv.at

Informationen zur Férderung

9.3. Abrechnung und Betreuungsbeitrage

Wiener Kindergarten (MA 10)

Fachbereich Wirtschaft, Finanzen und Infrastruktur
1030 Wien, Thomas-Klestil-Platz 11

Tel. +43 1 4000-90226

E-Mail: post@mal0O.wien.gv.at

Informationen zu Abrechnungen und Betreuungsbeitrage

9.4. Meldepflichtige Infektionskrankheiten, Hygiene allgemein

Gesundheitsdienst der Stadt Wien (MA 15)
1030 Wien, Thomas-Klestil-Platz 8

Tel. +43 1 4000-0

E-Mail: post@mal5.wien.gv.at

Gesundheitsdienst

Griindung einer Kindergruppe September 2024 Seite 29 von 30


mailto:g-gra@ma11.wien.gv.at
https://www.wien.gv.at/amtshelfer/gesellschaft-soziales/magelf/bewilligungsverfahren/kindergruppe.html
https://www.wien.gv.at/bildung/kindergarten/kindertagesbetreuung/index.html
http://www.wien.gv.at/bildung/kindergarten/
http://www.wien.gv.at/bildung/kindergarten/
https://www.wien.gv.at/gesundheit/einrichtungen/gesundheitsaemter/index.html

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

Operativer Brandschutz

Technische Gewerbeangelegenheiten, behordliche Elektro- und Gasangelegenheiten, Feuerpolizei und

Veranstaltungswesen (MA 36)
1200 Wien, Dresdner StraRe 73-75
Tel: +43 1 4000-36110

E-Mail: post@ma36.wien,gv.at

Informationen zum Brandschutz

Vermittlung von privaten Kinderbetreuungsplatzen

Eltern fiir Kinder — Tageselternzentrum
1160 Wien, Ottakringer StrafRe 217-221
Tel. +43 1581 06 60

E-Mail: beratung@kinderdrehscheibe.at

Kinderdrehschreibe

Vereinsgrindung

Biiro fiir Vereins-, Versammlungs- und Medienrechtsangelegenheiten

der Bundespolizeidirektion fiir Wien
1010 Wien, Schottenring 7-9
Tel. +43 1313 10-0

Informationen zur Vereinsgrindung

Arbeitnehmer*innenschutz

Zentral-Arbeitsinspektorat
1040 Wien, FavoritenstralRe 7
Tel. +43 1 71100-6414

Arbeitsinspektion

IMPRESSUM:

Medieninhaber und Herausgeber:
Stadt Wien: Kinder- und Jugendhilfe
Rudengasse 11

1030 Wien
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