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1 Allgemeine Information zur Kleinprojekteforderung

Madchen und Frauen werden aufgrund ihres Geschlechts in vielen Bereichen und
verschiedenster Form benachteiligt. Dieser Benachteiligung soll durch gezielte Férderung
von Projekten durch die Frauenabteilung der Stadt Wien (MA 57) entgegengewirkt werden.
Die Frauenabteilung unterstutzt deshalb im Rahmen ihrer Mdoglichkeiten frauen- und
genderspezifische  Aktivitaten, die ihre Wirkung auf Wien entfalten. Die
Kleinprojekteforderung hat zum Ziel, innovative Ideen und neue Projekte zu foérdern. Sie
versteht sich als ,Start Up Finanzierung® und stellt somit keine Dauer- bzw. Basisférderung
dar.

Im Rahmen der Kleinprojekteférderung werden Projekte bis zu einer Héhe
von maximal 5.100 Euro finanziert.

Zielgruppen geforderter Angebote und Veranstaltungen sind vorrangig
Madchen und Frauen. Gegebenenfalls sind auch Personen mit
eingeschlossen, die aufgrund von diskriminierenden Vorstellungen von
Geschlechterrollen gesellschaftlich Nachteile erleben.

Gefordert werden kann nur ein nach dem Vereinsgesetz 2002 konstituierter,
nicht gewinnorientierter Verein, was durch Statuten und einen Auszug aus
dem Vereinsregister nachgewiesen werden muss.

Forderungen erhalten nur jene Projekte und Einrichtungen, die ihre Wirkung
auf Wien beziehen.

Die Prifung des Forderantrages erfolgt nach formalen, inhaltlichen und
finanziellen Kriterien.

Ein Anspruch auf Férderung besteht nicht.

Jedes Jahr wird das Hauptaugenmerk auf bestimmte Inhalte gelegt. Antrage innerhalb dieser
Themenspektren werden bevorzugt gefordert.

Bitte beachten Sie in diesem Zusammenhang auch Forderkonzept und —kriterien der MA 57:
www.frauen.wien.at/foerderungen/konzept.html

Drei wichtige Hinweise, bevor Sie lhren Forderantrag verfassen:

Eine Finanzierung von Arbeitsschritten, die bereits vor Einbringung des Antrages in der
MA 57 geleistet oder geférdert wurden, kann nicht gewahrt werden.

Der Antrag ist zeitgerecht, d. h. mindestens 8 Wochen vor Projektbeginn an die MA 57 zu
richten.

Pro Foérderjahr wird nur ein Forderantrag pro Verein bearbeitet — unabhangig, ob eine
Forderung gewahrt wird oder nicht.
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2 Antragstellung

2.1 Allgemeine Information zur Antragstellung
Die vollstandigen Einreichunterlagen umfassen:
Statutengeman unterschriebenes Antragsformular (pdf-Dokument)
Projektbeschreibung
Statutengeman unterschriebener Finanzplan fir das eingereichte Projekt (pdf-Dokument)

Aktuelle Vereinstatuten und aktueller Vereinsregisterauszug

Der Antrag ist online auf unserer Website www.frauen.wien.at/foerderungen einzubringen.

2.2 Erlauterung zu den Einreichunterlagen

2.2.1. Antragsformular (Formvorschrift der MA 57)

Das Antragsformular ist im Wege des Online-Antrags auszuflillen und enthalt folgende
Angaben:

Vereinsname (It. aktuellen Vereinsstatuten)

Anschrift und Telefonnummer

Vereinszweck (Kurzform)

Datum der Vereinsgriindung

Hohe der beantragten Férderung unter Angabe des Verwendungszweckes
Name des Geldinstitutes, Kontonummer, Kontowortlaut, BLZ
Projektzeitraum

Projektmitarbeiterinnen

Bekanntgabe EINER Kontaktperson des Vereins und deren Erreichbarkeit, um den fur
die Prufung des Antrages notwendigen Informationsfluss zu erleichtern (E-Mail-Adresse).

Nach Fertigstellung im Online-Antragsformular erhalten Sie ein pdf-Dokument mit ihren
Angaben. Dieses drucken Sie bitte aus und Ubermitteln es mit den Original-Unterschriften
der Zeichnungsberechtigten des Vereins an die MA 57. Erst dann gilt der Projektantrag als
eingebracht.

2.2.2 Projektbeschreibung

Die Projektbeschreibung ist via Online-Antragstellung zu dbermitteln (,Dokument
hochladen®). Die Gestaltung der Projektbeschreibung obliegt dem Verein, es miissen jedoch
folgende Informationen enthalten sein:

Projektziel: Warum soll dieses Projekt stattfinden? Welche Ziele sollen verwirklicht
werden (Problemstellung/Ausgangslage, Bedarfsanalyse etc.)?

Projektinhalt: Was ist der Inhalt des geplanten Projektes?
Zielgruppe: Mit wem bzw. fir wen wird das Projekt durchgefihrt?

Projektdurchfihrung: Wie soll das Projekt durchgefuhrt werden (Projektorganisation,
Rahmenbedingungen, Methoden etc.) und wer fihrt das Projekt durch?
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Projektzeitraum und Ort der Durchfuhrung: Wann und wo soll das Projekt durchgefihrt
werden (Vorbereitungszeit, Realisierungszeitpunkt, Dauer)?

2.2.3 Finanzplan fur das eingereichte Projekt (Formvorschrift der MA 57)

Der Finanzplan ist im Wege des Online-Antrags auszufiillen. Nach Fertigstellung des Online
Finanzplanes erhalten Sie ein pdf-Dokument mit ihren Angaben. Dieses drucken Sie bitte
aus und Ubermitteln es mit den Original-Unterschriften der Zeichnungsberechtigten des
Vereins an die MA 57.

Bitte beachten Sie bei der Erstellung des Finanzplanes, dass eine Férderung von der
Magistratsabteilung 57 an das Kalenderjahr gebunden ist und nicht jahresibergreifend
erfolgen kann. Der Finanzplan muss daher fur einen Zeitraum zwischen 1.1. und 31.12.
erstellt werden.

Im Finanzplan sind die voraussichtlichen Gesamtausgaben des eingereichten Projekts
mittels einer Ausgaben-Einnahmenibersicht darzustellen. Bitte beachten Sie dabei, dass in
einem Finanzplan alle Ausgaben durch Einnahmen abgedeckt sein missen!

Sachausgaben sind z.B. Broschuren, Plakate, Druck, Honorare
WICHTIG: Unter ,Sachausgaben“ fallen auch Werkvertrage, d.h. Vertrage mit
Mitarbeiterinnen, fir die keine Lohnnebenkosten bezahlt werden und die flir die Erbringung
einer konkreten Leistung/eines Werkes abgeschlossen werden!

Einnahmendarstellung: Wenn Sie fur Ihr Projekt auch bei anderen O&ffentlichen
Institutionen um Forderung angesucht haben oder vorhaben das zu tun, sind die Namen der
jeweiligen Institution und die H6he der beantragten bzw. bewilligten Férderung anzugeben.
Gleiches gilt fur Forderantrage, die Sie an private Institutionen gestellt haben oder vorhaben
zu stellen. Weiters sind sonstige voraussichtliche Einnahmen wie z.B. Spenden,
Kostenersatze fur Kurse, Verkauf von Publikationen, etc. anzufiihren.

Folgende Ausgaben werden im Rahmen der Kleinprojekteférderung nicht ibernommen:
Mahnspesen, Bankspesen
Reprasentationsausgaben (z.B. Kaffee und Getranke, Essen, Pflanzen,
Dekoration etc.), die nicht dem Projekt zugeordnet werden kénnen
Basiskosten fir die Infrastruktur
Anschaffungskosten fiir Giter des Anlagevermdgens (Guter, die Gber mehrere
Jahre abschrieben werden)
Personalausgaben, die im Rahmen eines Dienstverhaltnisses anfallen (Anstellung,

freier Dienstvertrag)

2.2.4 Kopien der aktuellen Vereinstatuten und des aktuellen

Vereinsregisterauszugs

Zur Bearbeitung lhres Antrags bendtigen wir die guiltigen Vereinsstatuten und einen aktuellen
Vereinsregisterauszug. Sie konnen diese via Online-Antragstellung Ubermitteln (,Dokument
hochladen®) oder per E-Mail bzw. mit Post/Botendienst senden.
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2.2.5 Ubermittlung der Einreichunterlagen

Der Forderantrag ist online auf unserer Website www.frauen.wien.at/foerderungen
einzubringen.

Die beiden Antragsteile, die einer Originalunterschrift bedirfen (Antragsformular, Finanzplan)
sind zusatzlich per Post oder Botin/Bote an folgende Adresse zu Gibermitteln:

Magistratsabteilung 57
Referat Férderungen
Friedrich-Schmidt-Platz 3
1082 Wien

3 Vorgangsweise im Forderverfahren

Der Forderantrag des Vereins wird von der Magistratsabteilung 57 - Frauenférderung und
Koordinierung von Frauenangelegenheiten hinsichtlich formaler, inhaltlicher und finanzieller
Kriterien gepruft.

Es erfolgt eine schriftliche Verstandigung durch die MA 57 Uber die Erledigung.

Bei Genehmigung einer Forderung erhalt der Verein eine schriftiche Verstandigung der
Magistratsabteilung 57 Uber Hohe und Verwendungszweck der Forderung sowie die damit
verbundenen Foérderrichtlinien. Weiters angefuhrt ist die Frist, bis zu der Angaben Uber die
Ergebnisse des Projektes, bzw. ein Bericht Uber den Verlauf der geférderten Aktivitaten
sowie eine Endabrechnung zum Nachweis der widmungsgemaflen Verwendung der
Forderung vorzulegen sind.

Die Magistratsabteilung 57 veranlasst nach Retournierung der unterschriebenen
Forderrichtlinien die Uberweisung der zugesagten Forderung auf das Vereinskonto.

4 Forderabrechnung

Die notwendigen Nachweise zur widmungsgemafRen Verwendung der Forderung sind online
auf unserer Website www.frauen.wien.at/foerderungen einzugeben.

Bitte beachten Sie: Die positive Erledigung der Abrechnung des Projektes ist Voraussetzung
fur die Bearbeitung eines Forderantrages im darauffolgenden Forderjahr!

Bis zum in den Forderrichtlinien vorgegebenen Termin sind folgende Unterlagen zu
Ubermitteln:

4.1 Projektbericht

Dieser muss ausreichend Uber den Verlauf und die Ergebnisse des Projektes informieren. Er
umfasst eine Darstellung, dass und wie der Kern des Projektes realisiert wurde (Erreichung
des Projektziels). Es sind also sowohl das Ergebnis des Projekts, als auch der Projektverlauf
(Projektmanagement) darzustellen.

Der Projektbericht ist via Online-Modul zu tGbermitteln (,Dokument hochladen®).
4.2 Einnahmen-Ausgaben-Rechnung

Die Einnahmen und Ausgaben fir das gesamte Projekt sind entsprechend dem Finanzplan
anzufiihren. Nach Fertigstellung im Online-Formular erhalten Sie ein pdf-Dokument mit ihren
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Angaben. Dieses drucken Sie bitte aus und Ubermitteln es mit den Original-Unterschriften
der Zeichnungsberechtigten des Vereins an die MA 57. Erst mit Einlangen der unterfertigten
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung gilt die Abrechnung als ordnungsgemaf eingebracht.

4.3 Belegsaufstellung
Die Belegsaufstellung ist via Online-Modul zu Gbermitteln (,Dokument hochladen®).

Es kdnnen nur Ausgaben, die im Forderzeitraum datiert sind bzw. sich auf eine Leistung, die
im Férderzeitraum stattfand, abgerechnet werden!

Die Belegaufstellung umfasst jene Kosten, die durch die Forderung der MA 57 abgedeckt
sind. Sie muss folgende Angaben enthalten:

Belegsnummer It. Buchungsjournal

Rechnungsdatum

Empfangerin der Zahlung

Verwendungszweck und Leistungszeitraum (z.B. Gehalt Janner 2012)

Gesamtsumme des Beleges sowie jener Betrag, der bei der MA 57 zur
Abrechnung eingereicht wird

4.4 Belege

ACHTUNG: Ab dem Forderjahr 2011 missen jene Belege im Original per Post/Botendienst
Ubermittelt werden, die durch die Férderung der MA 57 abgedeckt sind. Diese sind mit dem
Vereinsnamen (Vereinsstampiglie, so weit vorhanden) und dem Projektnamen zu
versehen.

Bei der Abrechnung von Honorarnoten mussen diese folgende Angaben beinhalten:
Datum der Ausstellung
Name der/des Ausstellenden
Adresse der/des Ausstellenden
Rechnungsempfangerin/Rechnungsempfanger
Art der Leistung
Leistungszeitraum
Leistungsumfang
Stundensatz
evil. MWSt.

5 Kontakt

Fir nahere Informationen stehen lhnen die Mitarbeiterinnen des Forder-Referates gerne zur
Verfugung:

MA 57 — Frauenabteilung der Stadt Wien
Referat Férderungen
Friedrich-Schmidt-Platz 3

1082 Wien

Telefon: +43 1 4000-83536
E-Mail: sub@mab57.wien.qgv.at

Version vom 24.11.2011 Seite 7 von 7


mailto:sub@ma57.wien.gv.at

	1 Allgemeine Information zur Kleinprojekteförderung
	2 Antragstellung
	2.1 Allgemeine Information zur Antragstellung
	2.2 Erläuterung zu den Einreichunterlagen
	2.2.1. Antragsformular (Formvorschrift der MA 57)
	2.2.2 Projektbeschreibung
	2.2.3 Finanzplan für das eingereichte Projekt (Formvorschrift der MA 57)
	2.2.4 Kopien der aktuellen Vereinstatuten und des aktuellen
	 Vereinsregisterauszugs
	2.2.5 Übermittlung der Einreichunterlagen


	3 Vorgangsweise im Förderverfahren
	4 Förderabrechnung
	4.1 Projektbericht
	4.2 Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
	4.3 Belegsaufstellung
	4.4 Belege

	5 Kontakt


<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /CMYK
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments true
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<

    /BGR <>
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e9ad88d2891cf76845370524d53705237300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc9ad854c18cea76845370524d5370523786557406300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /CZE <>
    /DAN <>
    /ESP <>
    /ETI <>
    /FRA <>
    /GRE <>

    /HRV (Za stvaranje Adobe PDF dokumenata najpogodnijih za visokokvalitetni ispis prije tiskanja koristite ove postavke.  Stvoreni PDF dokumenti mogu se otvoriti Acrobat i Adobe Reader 5.0 i kasnijim verzijama.)
    /HUN <>
    /ITA <>
    /JPN <FEFF9ad854c18cea306a30d730ea30d730ec30b951fa529b7528002000410064006f0062006500200050004400460020658766f8306e4f5c6210306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103055308c305f0020005000440046002030d530a130a430eb306f3001004100630072006f0062006100740020304a30883073002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d3067958b304f30533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020ace0d488c9c80020c2dcd5d80020c778c1c4c5d00020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /LTH <>
    /LVI <>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken die zijn geoptimaliseerd voor prepress-afdrukken van hoge kwaliteit. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /POL <>
    /PTB <>
    /RUM <>
    /RUS <>
    /SKY <>
    /SLV <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /TUR <>
    /UKR <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents best suited for high-quality prepress printing.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
    /DEU <>
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /ConvertToCMYK
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /DocumentCMYK
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /DocumentCMYK
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


